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we Wszechnicy Swietokrzyskiej w Kielcach

Data Zatwierdzam

1. Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t. j. Dz. U. 2016 poz. 1842
zpbzn. zm.) —art. 13 ust. 1 pkt 9, art. 94 ust. 4, art. 171 ust. 2, art. 173 ust. 1, art. 204 i 205

2) Statut Wszechnicy Swietokrzyskiej wprowadzony Uchwatg nr 1/2015 Prezydium Zarzadu
Gtownego Ludowego Towarzystwa Naukowo-Kulturainego w Warszawie z dnia 15 stycznia
2015 r. w sprawie nadania Statutu Wszechnicy Swietokrzyskiej w Kielcach z pozniejszymi
zmianami wprowadzonymi Uchwatg nr 4/2016 Prezydium Zarzadu Gtéwnego Ludowego
Towarzystwa Naukowo-Kulturalnego w Warszawie z dnia 20 wrzesnia 2016 r.

3) Regulamin studiow Wszechnicy Swietokrzyskiej wprowadzony Uchwata nr 12/2016 Senatu
Wszechnicy Swietokrzyskiej w Kielcach z dnia 9 grudnia 2016 .- § 9 15

4) Regulamin studiow podyplomowych Wszechnicy Swietokrzyskiej wprowadzony Uchwatg
nr 13/2016 Senatu Wszechnicy Swietokrzyskiej w Kielcach z dnia 9 grudnia 2016 r.

5) Regulamin ustalania wysokosci, przyznawania i wyptacania $wiadczen pomocy materialnej dla
studentow Wszechnicy Swietokrzyskiej w Kielcach wprowadzony Zarzadzeniem nr 35/2014
z dnia 30 wrzesnia 2014 r. z pdzn. zm.

6) Regulamin przyznawania studentom stypendiow specjalnych Rektora Wszechnicy Swietokrzyskiej
za dziafalno$¢ kulturalng, sportowa i spofeczng oraz zapomodg losowych wprowadzony
Zarzadzeniem nr 15/2013 Rektora Wszechnicy Swietokrzyskiej z dnia 1 wrzesnia 2013 r.

7) Regulamin przyznawania stypendiow Rektora Wszechnicy Swietokrzyskiej ,Primus inter pares”
wprowadzony Zarzadzeniem nr 11/2014 Rektora Wszechnicy Swietokrzyskiej z dnia 12 marca
2014,

8) Regulamin przyznawania wsparcia oraz dysponowania $rodkami dotacji na zadania zwigzane
ze stwarzaniem studentom bedacym osobami niepetnosprawnymi warunkow do petnego
udziatu w procesie ksztalcenia we Wszechnicy Swigtokrzyskiej wprowadzony Zarzadzeniem
nr 19/2014 Rektora Wszechnicy Swietokrzyskiej z dnia 6 maja 2014 r.

2. Celizakres procedury:

Celem procedury WS/WSZJK/18 jest okreSlenie form i sposobéw wsparcia udzielanego studentom
i stuchaczom przez uczelnie w sprawach: dydaktycznych (w tym zasady indywidualnej organizacii
studidéw), organizacyjnych, materialnych. Procedura uwzglednia réwniez dziatania podejmowane dla
rozwoju naukowego, kulturalnego, sportowego i spotecznego studentow i stuchaczy, a takze sposoby
zabezpieczenia szczegolnych potrzeb osob niepetnosprawnych. Procedura dotyczy wszystkich
pracownikéw uczelni.



3. Terminologia:

indywidualny program
studiow

— program studiow opracowany dla studentdw osiggajacych bardzo
dobre wyniki w nauce i wykazujacych szczegdlne uzdolnienia
w zakresie okreslonej dyscypliny

indywidualna organizacja
studiow

- organizacja studiow opracowana dla studentéw pozostajacych
w szczegolnej sytuacji zyciowej lub zawodowej, dostosowana do
obowigzujacego w uczelni programu ksztatcenia dla danego kierunku

indywidualny plan studiéw

- plan studiéw opracowany ustalony dla studentéw przyjetych na
studia w wyniku potwierdzenia efektow uczenia sie

uczelniane organizacje
studenckie

— kota naukowe, stowarzyszenia oraz zespoty artystyczne i sportowe
itp., zrzeszajace na zasadach dobrowolnoSci studentéw i stuchaczy,
ktorzy chca rozwija¢ indywidualne zainteresowania, poszerza¢ wiedze
z rdznych dziedzin nauki, zdobywac okreslone umiejetnosci

studenckie koto naukowe

- organizacja zrzeszajgca studentéw, posiadajacych wspoine
zainteresowania naukowe

stypendium socjalne

- jednostronne Swiadczenie pieniezne, ktore ma prawo otrzymac
student znajdujacy sie w trudnej sytuacji materialnej, po spetnieniu
wymagan okreslonych aktualnie obowigzujacymi przepisami prawa

stypendium socjalne
w zwiekszonej wysokosci

— jednostronne $wiadczenie pieniezne, ktore ma prawo otrzymac
student studiéw stacjonarnych znajdujacy sie w trudnej sytuacii
materialnej z tytutu zamieszkania w domu studenckim lub w obiekcie
innym niz dom studencki, jezeli codzienny dojazd z miejsca statego
zamieszkania do uczelni uniemozliwiatby lub w znacznym stopniu
utrudniat studiowanie

stypendium specjalne dla
0s6b niepetnosprawnych

- jednostronne Swiadczenie pieniezne, ktore ma prawo otrzymac
student ztytutu niepetnosprawno$ci potwierdzonej orzeczeniem
wiasciwego organu, po spetnieniu wymagan okreslonych aktualnie
obowigzujacymi przepisami prawa

stypendium rektora dla
najlepszych studentéw

— jednostronne $wiadczenie pieniezne przyznawane studentowi, ktéry
uzyskat za rok studiéw wysokg Srednig ocen lub posiada osiggniecia
naukowe,  artystyczne  lub  wysokie  wyniki  sportowe
we wspotzawodnictwie miedzynarodowym lub krajowym, po spetnieniu
wymagan okreslonych aktualnie obowigzujacymi przepisami prawa

stypendium ministra za
najlepsze osiagniecia

- jednostronne $wiadczenie pieniezne przyznawane studentowi
posiadajacemu wybitne osiggniecia naukowe lub artystyczne
zwigzane ze studiami, lub wybitne osiggniecia w sporcie, po
spetnieniu  wymagan  okre$lonych  aktualnie  obowigzujgcymi
przepisami prawa

zapomoga

— forma doraznej bezzwrotnej pomocy dla studenta, ktdry z przyczyn
losowych znalazt si¢ przejSciowo w trudnej sytuacji materialnej, po
spetnieniu  wymagan  okre$lonych  aktualnie  obowigzujacymi
przepisami prawa

student niepetnosprawny

— student wobec ktorego zostato wydane orzeczenie o zaliczeniu do
jednej z grup inwalidzkich lub orzeczenie o zakwalifikowaniu
do jednego ze stopni niepetnosprawnosci lub orzeczenia rownowazne

wydziatowa komisja
stypendialna

— komisja powotana przez rektora w celu przeprowadzenia procedury
przyznania $wiadczen pomocy materialnej dla studentéw danego
wydziatu




odwotawcza komisja — komisja powotana przez rektora w celu rozpatrywania odwotan
stypendialna od decyzji wydziatowych komisji stypendialnych

uczelniana komisja — komisja powotana przez rektora w celu przyznawania wsparcia oraz
ds. dofinansowania zadan | dysponowania srodkami dotacji na zadania zwigzane ze stwarzaniem
zwigzanych z ksztatceniem | studentom bedacym osobami niepetnosprawnymi warunkéw do
studentow petnego udziatu w procesie ksztatcenia

niepetnosprawnych

koordynator uczelniany — nauczyciel akademicki powotany przez rektora w celu petnienia roli
ds. studentow osoby odpowiedzialnej za realizacje i organizacje wszystkich form
niepetnosprawnych wsparcia dla 0séb niepetnosprawnych

4. Tryb postepowania:

W trakcie procesu ksztatcenia na wybranym kierunku studiow lub studiach podyplomowych
uczelnia zapewnia studentom istuchaczom rozwijanie wiasnych zainteresowan naukowych
i zawodowych, mozliwos¢ korzystania zdobrze wyposazonych pomieszczen oraz pomocy
dydaktycznych, urzadzen i $rodkéw uczelni, réwniez poza godzinami zaje¢ dydaktycznych.
Infrastruktura dydaktyczna zapewnia warunki do osiggania zaktadanych efektow ksztatcenia,
a studentom ze szczegdlnymi uzdolnieniami do rozwijania zainteresowan.

l.  Wsparcie dydaktyczne i organizacyjne
Dbajac 0 wysoka jakos¢ ksztatcenia, Wszechnica Swietokrzyska udziela swoim studentom
i stuchaczom wielu rodzajow wsparcia, poczawszy od umozliwienia korzystania z zasobéw uczelni,
w tym ze zbiorow bibliotecznych lub pracowni specjalistycznych, a skoriczywszy na wszechstronne;
pomocy ze strony pracownikéw naukowo-dydaktycznych i administracyjnych.

W zakresie wsparcia dydaktycznego uczelnia:

1) poprzez organizacje studiow podyplomowych, kurséw doksztatcajacych iszkolen stwarza
studentom mozliwos¢ uzupetnienia lub poszerzenia wiedzy, umiejetnoSci oraz kompetencii
spotecznych, zdobytych podczas studiow | i Il stopnia,

2) systematycznie zwigksza zasoby biblioteki uczelnianej, poprzez dokonywanie zakupéw kolejnych
publikacji, zaproponowanych przez prowadzacych zajecia lub studentdéw i zaakceptowanych
przez rektora, atakze udostepnia je studentom i stuchaczom — w ksiegozbiorze znajdujg sie
zalecana przez wyktadowcow literatura przedmiotu, dostepne sg tez czasopisma polskie
| zagraniczne oraz inne $rodki i pomoce dydaktyczne; ze zbioréw biblioteki mozna korzysta¢ za
pomocg nowoczesnego systemu Libra, pozwalajacego znalez¢ potrzebng pozycje wedtug
roznych kryteriow wyszukiwania,

3) w ramach systemu bibliotecznego umozliwia studentom i stuchaczom korzystanie z czytelni
wyposazonej dodatkowo w stanowiska komputerowe z dostepem do Internetu,

4) zapewnia pomoc nauczycieli akademickich w realizacji procesu ksztatcenia poprzez
organizowanie obowigzkowych dyzuroéw oraz indywidualnych konsultacii,

5) umozliwia studentom i stuchaczom aktywny udziat w organizacji procesu dydaktycznego,
poprzez:

— uczestnictwo w pracach organow kolegialnych uczelni,

— udziat przedstawicieli samorzadu studentow w komisjach uczelnianych i wydziatowych
zajmujacych sie zapewnieniem jakosSci ksztatcenia, uzgodnienia programéw studiow
z reprezentantami studentow itp.,

— udziat w uzgodnieniu zapiséw Regulaminu studiéow i Regulaminu ustalania wysoko$ci,
przyznawania i wyptacania $wiadczen pomocy materialnej dla studentéw Wszechnicy
Swietokrzyskiej w Kielcach,

— uwzglednianie uwag i postulatow, dotyczacych programu studiow oraz organizacji zajec
dydaktycznych, zgtaszanych wtadzom wydziatu i uczelni,



10)

materi

— przeprowadzanie ankiet w celu uzyskania opinii na temat prowadzonych zaje¢ dydaktycznych
na studiowanym kierunku, jak tez jakosci obstugi studentéw przez pracownikéw biblioteki
i administracji,
wyznacza sposrod nauczycieli akademickich opiekundw poszczegdinych lat w ramach kierunkow
I specjalnosci studiow, ktorzy reprezentujg interesy studentow i stuchaczy wobec wtadz wydziatu
i uczelni, a w zakresie realizacji praktyk zawodowych — koordynatorow praktyk,
w celu zapewnienia studentom i stuchaczom mozliwosci odbywania praktyk zawodowych
w trakcie trwania studiow nawigzuje wspotprace oraz podpisuje stosowne umowy i porozumienia
z odpowiednimi instytucjami, np.: placéwkami oSwiatowo-wychowawczymi, opiekunczymi
i socjalnymi, placowkami ochrony zdrowia czy klubami sportowymi,
umozliwia studentom udziat w wymianie miedzynarodowej w ramach programu Erasmus+ w celu
realizacji procesu ksztatcenia lub praktyk zawodowych oraz zdobywania nowych do$wiadczen,
zapewnia studentom i stuchaczom odpowiednie warunki ksztatcenia i rozwijania swoich
zainteresowan poprzez nowoczesne wyposazenie obiektéw dydaktycznych i administracyjnych,
obejmujacych miedzy innymi: aule amfiteatralng na 300 miejsc, sale wyktadowe, ¢wiczeniowe
i seminaryjne oraz liczne pracownie specjalistyczne, do ktérych zaliczy¢ mozna: pracownie
anatomii, fizjologii, logopedyczng, muzyczng, plastyczng, resocjalizacyjng, edukacii
wczesnoszkolnej i przedszkolnej oraz laboratorium do nauki jezykow obcych, pracownie
komputerowe, sale gimnastyki korekcyjnej, pracownie fizjoterapeutyczne (kinezyterapii, masazu,
fizykoterapii) oraz pomieszczenia sportowo-rekreacyjne z zapleczem socjalnym,
dba o systematyczne uzupetnianie i wzbogacanie wyposazenia sal dydaktycznych, m.in.
w zestawy telewizji satelitarnej, projektory, diaskopy i rzutniki, sprzet audio, odtwarzacze DVD,
telewizory, magnetowidy czy zestawy nagtasniajace, a takze tablice interaktywne; takie
przygotowanie techniczne pracowni pozwala na wykorzystanie w procesie ksztatcenia
réznorodnych $rodkéw multimedialnych, ktérymi dysponuje uczelnia (tj.: materiaty fonograficzne,
slajdy, kasety video, ptyty CD i DVD, plansze, foliogramy i inne materiaty ikonograficzne).
Z koncem kazdego roku kalendarzowego, w okresie planowania zakupu i uzupetniania zasobow
alnych uczelni, reprezentanci studentow i pracownicy skfadajg do wiasciwego dziekana

zapotrzebowanie w tym zakresie; dziekan przedstawia zestawienie do zatwierdzenia przez Rade

Wydzi

atu; cztonkowie Rady Wydziatu majg mozliwos¢ zweryfikowania lub uzupetnienia przedstawionych

propozycji; zatwierdzone plany zakupow dziekani przekazujg kanclerzowi, ktory dokonuje zestawienia
ilosciowego i jako$ciowego dla catej uczelni, a nastepnie przedstawia do zatwierdzenia rektorowi.

Studia wedtug indywidualnej organizacji studiow:

Zgodnie z Regulaminem studiow dziekan, uwzgledniajac szczegdine okolicznosci zyciowe lub

zawodowe studenta, moze zezwoli¢ na indywidualng organizacje studiow, dostosowang do
obowigzujgcego w uczelni programu ksztatcenia dla danego kierunku studiow. Dopuszcza sie
mozliwo$¢ studiowania wedtug indywidualnej organizacji studiow w odniesieniu do studentow:

— bedacych cztonkami sportowej kadry narodowej, rezerwy kadry narodowej, kadry
uniwersjadowej (bez wzgledu na przynalezno$¢ klubowa), sekcji reprezentujacych uczelnie
w rozgrywkach ligowych,

— samodzielnie wychowujacych dzieci,

— niepetnosprawnych,

— majacych inne istotne uzasadnienia.

Indywidualna organizacja studiow przyznawana jest wedtug ponizszych zasad:

na pisemny wniosek studenta, zawierajacy odpowiednie uzasadnienie, dziekan udziela zgody

na indywidualng organizacje studiow,

studentowi, studiujagcemu w ramach indywidualnej organizacji studiow, przystugujg wszelkie

prawa i obowigzki wynikajace z Regulaminu studiow,

indywidualna organizacja studiéow nie stanowi podstawy do przedtuzenia ramowego okresu

studiow,



4) po wyrazeniu zgody na studiowanie wedtug indywidualnej organizacji studiéow, dziekan
przydziela studentowi opiekuna naukowego sposrdd pracownikdéw naukowo-dydaktycznych
danego kierunku ze stopniem naukowym nie nizszym niz doktor,

5) opiekun naukowy wraz ze studentem opracowuje propozycje termindw realizacji zaje
dydaktycznych i przedstawia propozycje do zatwierdzenia przez dziekana,

6) realizacja zaje¢ dydaktycznych odbywa sie w porozumieniu z prowadzacymi zajecia wedtug
nastepujacych zasad:

— wszystkie moduty ksztatcenia oraz praktyki zawodowe przewidziane w obowigzujacym
programie studiéw dla danego kierunku lub specjalnosci studiow muszg by¢ zaliczone
przez studenta,

— dopuszcza si¢ zmiang sposobu i terminu sktadania zaliczeh i zdawania egzamindw
z danego przedmiotu,

— student ustala sposdb uczestnictwa i zaliczenie przedmiotéw z osobami prowadzacymi
zajecia dydaktyczne,

7) student, studiujacy wedtug indywidualnej organizaciji studiow, uzyskuje liczbe punktow ECTS
oraz efekty ksztatcenia zatozone dla danego kierunku, poziomu i specjalnosci studidw,

8) okresem zaliczeniowym dla indywidualnej organizaciji studiéw jest rok akademicki,

9) indywidualna organizacja studiow moze by¢ przyznana na dany rok akademicki,

10) w ramach indywidualnej organizacji studiéw student moze, w zakresie zatwierdzonym przez
dziekana i uzgodnionym z nauczycielami akademickimi prowadzacymi poszczegélne zajecia,
uzyskac prawo do:

— uczeszczania na zajecia z inng grupg studencka,

— indywidualnych kontaktow z prowadzacymi zajecia dydaktyczne,

— odbywania praktyk zawodowych w terminach innych niz przewiduje organizacja roku
akademickiego,

— W porozumieniu z prowadzacym zaliczania przedmiotow i zdawania egzamindéw
w terminach innych niz przewiduje organizacja roku akademickiego,

— wiekszej liczby nieobecnosci na zajeciach niz 2/3 godzin zajec.

Studia wedtug indywidualnego programu studiéw:

Indywidualnej organizacji studiow nie nalezy utozsamia¢ z indywidualnym programem studiow,
ktéry moze by¢ przyznany, zgodnie z Regulaminem studidw, studentom wyr6zniajacym sie szczegdlnie
dobrymi wynikami w nauce i wykazujacym sie uzdolnieniami w zakresie okreslonej dyscypliny.

Indywidualny program studiow zapewnia realizacje efekiow ksztatcenia gwarantujgcych
uzyskanie kwalifikacji zgodnych z kierunkiem i specjalno$cig studiow, a takze uwzglednia indywidualne
zainteresowania studenta. O mozliwos¢ realizacji indywidualnego programu studiéw ubiega¢ sie moze
student, ktory zaliczyt | rok studidw. W tej sytuacji sktada on wniosek do rady wydziatu, ktéra zatwierdza
wykaz modutéw realizowanych przez danego studenta. Po wyrazeniu zgody na studiowanie wedtug
indywidualnego programu studiow, dziekan spo$réd nauczycieli akademickich reprezentujgcych dang
dyscypline przydziela studentowi opiekuna naukowego.

Studia wedtug indywidualnego planu studiéw:

Wobec studentéw przyjetych na studia w wyniku potwierdzenia efektdw uczenia sie uczelnia
przewiduje mozliwo$¢ studiowania wedtug indywidualnego planu studiow.

W tym przypadku dziekan wyznacza sposrod nauczycieli akademickich posiadajacych co
najmniej stopienn naukowy doktora opiekuna naukowego, ktéry w porozumieniu z dziekanem
i studentem przygotowuje indywidualny plan studiow, a nastepnie nadzoruje jego realizacje, pozostajac
w statym kontakcie ze studentem, nauczycielami akademickimi prowadzacymi zajecia oraz dziekanem.
Indywidualny plan studiéw zatwierdza rada wydziatu.



W zakresie wsparcia organizacyjnego uczelnia:

1)

wdrozyta system informatyczny wspomagajacy zarzadzanie uczelnig, oparty na witrynie

internetowej www.ws.edu.pl, ktéry pozwala na usprawnienie komunikacji miedzy studentami,

stuchaczami a uczelnig; przede wszystkim umozliwia on:

— zamieszczanie aktualnych informaciji i ogloszen dla studentdw i stuchaczy, tj.: sylabusy,
organizacja i szczegbtowe harmonogramy zajeC dydaktycznych oraz terminy zaliczen
i egzamindw, a takze materiaty dydaktyczne

— prowadzenie korespondencji z pracownikami dziekanatu i pracownikami naukowo-
dydaktycznymi za pomocg systemu wewnetrznej poczty,

— dostep do danych osobowych wraz z mozliwo$cig ich zmiany,

— dostep do wynikow zaliczen i egzaminow,

— dostep do historii ptatnosci, stypendidw i innych Swiadczen,

— rejestracje kandydatow na studia,

umozliwia przedstawicielom samorzadu studentéw udziat w komisjach uczelnianych

i wydziatowych  zajmujgcych sie  m.in.: podziatem Swiadczen pomocy materialnej,

dofinansowaniem zadan zwigzanych z ksztatceniem studentéw, sprawami dyscyplinarnymi

nauczycieli akademickich i studentéw itp.,

zapewnia studentom i stuchaczom mozliwo$¢ korzystania z pomieszczen uczelni w celu

przeprowadzenia zebran samorzadu studenckiego, spotkan, pracy két naukowych i innych

organizacji studenckich itp.,

dostosowuje godziny pracy komérek organizacyjnych do potrzeb studentéw i stuchaczy.

. Wsparcie materialne

Studenci Wszechnicy majg dostep do petnego zakresu pomocy materialnej przewidzianego

w ustawie Prawo o szkolnictwie wyzszym.

W zakresie wsparcia materialnego uczelnia:

1)

tworzy fundusz pomocy materialnej dla studentéw z dotacji pochodzacej z budzetu panstwa,
przyznawanej na podstawie ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym, ktory przeznaczony jest na
wyptate stypendidéw socjalnych, specjalnych dla oséb niepetnosprawnych, stypendiéw rektora
dla najlepszych studentébw oraz zapomdg, zgodnie ponizszymi zasadami, uwzglednionymi
w Regulaminie ustalania wysokosci, przyznawania i wyptacania $wiadczert pomocy materialnej
dla studentow Wszechnicy Swietokrzyskiej w Kielcach:
a) stypendium socjalne:
— przyjecie przez pracownika kwestury wniosku od studenta o przyznanie stypendium
socjalnego wraz z kompletem dokumentéw potwierdzajacym sytuacje materialng studenta,
— weryfikacja dokumentéw i w razie potrzeby wezwanie studenta do uzupetnienia
brakujacych dokumentdw; jezeli student w ciggu 14 dni nie uzupemi dokumentéw
wniosek pozostanie bez rozpoznania,
— wprowadzenie danych dotyczacych sytuacji materialnej studenta do systemu
wspomagajacego zarzadzanie uczelnig,
— ustalenie przez wydziatlowg komisje stypendialng, czy studentowi przystuguje
stypendium i w jakiej wysokosci,
— przygotowanie przez pracownika kwestury decyzji administracyjnych dla studentow,
— dostarczenie studentom przez pracownikow wiasciwego dziekanatu decyzji
podpisanych przez przewodniczacego komisji,
— sporzadzenie stypendialnych list ptatniczych i podpisanie ich przez rektora,
— wyptata stypendium,
b) stypendium specjalne dla osob niepetnosprawnych:
— przyjecie przez pracownika kwestury wniosku od studenta o przyznanie stypendium
specjalnego dla 0séb niepetnosprawnych wraz z orzeczeniem o stopniu niepetnosprawnosci,



weryfikacja dokumentéw i w razie potrzeby wezwanie studenta do uzupetnienia
brakujacych dokumentow; jezeli student w ciggu 14 dni nie uzupeti dokumentow
wniosek pozostanie bez rozpoznania,

wpisanie stopnia niepetnosprawnosci do systemu wspomagajacego zarzadzanie uczelnia,
ustalenie przez wydziatowg komisje stypendialng, czy studentowi przystuguje
stypendium i w jakiej wysokosci,

przygotowanie przez pracownika kwestury decyzji administracyjnych dla studentéw,
dostarczenie studentom przez pracownikow wiasciwego dziekanatu decyzji
podpisanych przez przewodniczacego komisji,

sporzadzenie stypendialnych list pfatniczych i podpisanie ich przez rektora,

wypfata stypendium,

stypendium rektora dla najlepszych studentéw:

przyjecie przez pracownika dziekanatu wniosku od studenta o przyznanie stypendium
rektora dla najlepszych studentéw,

potwierdzenie na wniosku $redniej ocen uzyskanych przez studenta i/lub innych jego osiagnie¢,
ustalenie 10% najlepszych studentdéw na kierunku,

stwierdzenie przez wydziatowg komisje stypendialng, czy studentowi przystuguje
stypendium i w jakiej wysokosci,

przygotowanie przez pracownika kwestury decyzji administracyjnych dla studentow,
dostarczenie studentom przez pracownikow wiasciwego dziekanatu decyzji
podpisanych przez przewodniczacego komisji,

sporzadzenie stypendialnych list pfatniczych i podpisanie ich przez rektora,

wypfata stypendium,

stypendium ministra za wybitne osiggniecia:

przyjecie przez pracownika dziekanatu wniosku od studenta o przyznanie stypendium ministra
za wybitne osiggniecia, wraz z kompletem dokumentéw po$wiadczajacych ich uzyskanie,
rozpatrzenie i zaopiniowanie wnioskow przez rade wydziatu,

przestanie wnioskow do ministra wiasciwego ds. szkolnictwa wyzszego,

otrzymanie decyzji administracyjnych i dyploméw potwierdzajacych przyznanie stypendium,
sporzadzenie stypendialnych list ptatniczych i podpisanie ich przez rektora,

wyptata stypendium,

Zapomoga:

przyjecie przez pracownika dziekanatu wniosku od studenta o przyznanie zapomogi
wraz z kompletem dokumentéw pos$wiadczajacych wystapienie zdarzenia losowego
i poniesione z tym koszty wptywajace na pogorszenie sytuacji materialnej,

weryfikacja dokumentéw i w razie potrzeby wezwanie studenta do uzupetnienia
brakujacych dokumentdw; jezeli student w ciggu 14 dni nie uzupemi dokumentéw
wniosek pozostanie bez rozpoznania,

ustalenie przez wydziatowg komisje stypendialng, czy studentowi przystuguje
zapomoga i ustalenie wysokosci w zaleznosci od wysokosci doraznego wydatku
studenta oraz od sytuacji materialnej rodziny studenta,

wprowadzenie informacji zwigzanych z zapomogq do systemu wspomagajacego
zarzadzanie uczelnig,

przygotowanie przez pracownika kwestury decyzji administracyjnej dla studenta,
dostarczenie studentowi przez pracownikow wtasciwego dziekanatu decyzji podpisanej
przez przewodniczacego komisji,

sporzadzenie dokumentacji do przelewu i podpisanie jej przez rektora,

wypfata zapomogi,

postepowanie odwotawcze:

od decyzji podjetej przez wydziatowg komisje stypendialng studentowi przystuguje
prawo wniesienia odwotania do odwotawczej komisji stypendialnej w terminie 14 dni od
daty otrzymania decyzji,



— odwofanie od decyzji student sktada za posrednictwem komisji wydziatowej,

— w przypadku negatywnej decyzji komisji odwotawczej studentowi przystuguje odwotanie
do whasciwego wojewddzkiego sadu administracyjnego za po$rednictwem uczelni,

g) czynnosci dodatkowe:

— w trakcie roku akademickiego student moze ubiegac sie o wystawienie przez kwesture
zaswiadczenia o pobieraniu lub niepobieraniu stypendium, jego wysoko$ci oraz okresie
wyptaty,

— dokumenty dotyczace pomocy materialnej dla studenta sg przechowywane w teczkach
akt osobowych studentdw.

2) z wilasnych Srodkéw finansowych tworzy fundusz na wypfate:

— stypendiow Rektora ,Primus inter pares”, przyznawanych po zakonczeniu danego roku
akademickiego aktualnym studentom Wszechnicy Swietokrzyskiej, ktérzy osiagneli
najlepsze wyniki w nauce oraz wykazali si¢ dziatalnoscig spoteczng, kulturalng lub
sportowg na rzecz uczelnianej spotecznosci,

— stypendiow specjalnych, przyznawanych przez rektora na wniosek dziekana lub
Uczelnianej Rady Samorzadu Studenckiego, dla studentéw osiggajacych najlepsze
wyniki w nauce lub wyrdzniajgcych sie wybitnymi osiggnieciami w dziatalnosci
spotecznej, sportowej, kulturalnej lub organizacyjnej na rzecz srodowiska studenckiego
Wszechnicy,

— zapomdg, przyznawanych przez rektora na pisemng, udokumentowang prosbe
studenta zaopiniowang przez dziekana, przeznaczonych na czeSciowe lub catkowite
pokrycie kosztow czesnego, dla studentéw bedacych w trudnej sytuacji materialne;
spowodowanej szczegoinymi przypadkami losowymi takimi jak: choroba, kleska
zywiotowa, utrata dochodow itp.,

3) zapewnia srodki finansowe na organizacje oraz uczestnictwo studentéw reprezentujgcych
Wszechnice Swietokrzyska na zawodach sportowych, podczas wydarzen o charakterze
naukowym, spotecznym, kulturalnym i turystycznym, a takze uczestnictwa w spotkaniach
ogodInopolskich stowarzyszen studenckich.

lll. Wsparcie dziatalnosci studenckiej

Uczelnia aktywnie wspiera wszelkie przejawy studenckiej aktywno$ci naukowej, kulturalnej,
spotecznej, samorzadowej, wolontariackiej czy tez sportowej. Stanowig one uzupetnienie
wielostronnego rozwoju studentéw Wszechnicy Swietokrzyskiej w Kielcach. Dziatalno$¢ organizagji i kot
naukowych uczeni cechuje integracja, wspotpraca i wspotdziatanie. W tym celu uczelnia posiada
wyodrebnione wiasne srodki finansowe przeznaczone na dziatalno$¢ organizacji studenckich, ktorych
wysoko$¢, uzalezniong od wyniku finansowego uczelni, ustala rektor w kazdym roku budzetowym. Na
wniosek Uczelnianej Rady Samorzadu Studentéw rektor przyznaje Srodki finansowe przeznaczone na
realizacje poszczegolnych inicjatyw, tj. konferencje i seminaria studenckie, wyjazdy przedstawicieli
organizacji studenckich, imprezy studenckie o charakterze kulturalnym itd.

W zakresie wsparcia dziatalnosci studenckiej uczelnia:

1) umozliwia organizacje konferencii, sesji, seminariow i warsztatow studenckich

Studenci Wszechnicy organizujg i uczestnicza w konferencjach i sympozjach o charakterze
popularyzujgcym nauke, podczas ktdrych miedzy innymi prezentujag wyniki badahn wiasnych.
Podejmowane inicjatywy studenckie, realizowane w ramach k&t naukowych, sg przejawem aktywne;
wspotpracy kadry naukowo-dydaktycznej ze studentami. Nauczyciele akademiccy udzielajg pomocy
merytorycznej w przygotowaniu spotkat naukowych studentéw. Uczelnia finansuje przedsiewziecia
podejmowane przez studentow oraz zapewnia warunki lokalowe dla ich realizacji.

Na Uczelni oferowane sg dodatkowe — poza realizacjg programu ksztatcenia, bezptatne,
nieobowigzkowe formy aktywnosci, tj. warsztaty, wystawy oraz imprezy okolicznosciowe, ktore cieszg
sie duzym zainteresowaniem studentow. Waznym uzupetnieniem procesu dydaktycznego, jest
wypracowana we Wszechnicy idea organizowania konferenciji studenckich, stanowigcych trzecie ogniwo



dydaktyki. Sg to sesje, podczas ktdrych studenci, atakze absolwenci prezentujg swoje osiggniecia
| spostrzezenia badawcze, zwigzane tematycznie z pracami dyplomowymi.

2) organizuje wykfady i prelekcje w ramach Uniwersytetu Otwartego Wszechnicy Swietokrzyskiej

Studenci i stuchacze majg mozliwo$¢ udziatu w spotkaniach, podczas ktorych poruszane sg
istotne problemy wspotczesnego $wiata, wybiegajace poza obowigzkowe treSci programowe
| stanowigce wazne uzupetnienie procesu dydaktycznego. W tym celu z inicjatywy rektora uczelni
organizowane sg wyktady otwarte, wygtaszane przez wybitnych specjalistow w dziedzinie nauki, kultury
polityki i sportu, cykliczne wystawy tematyczne, a takze warsztaty, ktorych celem jest opanowanie
praktycznych umiejetno$ci zawodowych.

W Uczelni organizowane sg tez spotkania o charakterze naukowo-praktycznym z udziatem
przedstawicieli otoczenia spoteczno-gospodarczego, ktorzy dzielg sie swoim do$wiadczeniem
zawodowym. Wymienione dziatania stanowig wzmocnienie praktycznego profilu ksztatcenia oraz sg
wsparciem w uzyskiwaniu przez studentéw kompetencji spotecznych.

3) stwarza warunki do tworzenia i dziatania organizacji studenckich

Studenci posiadajg prawo swobodnego ksztattowania celéw dziatalno$ci organizaciji studenckich
(takich jak: Uczelniana Rada Samorzadu Studentow, kota naukowe, wolontariat, kluby studenckie, np.
Klub uczelniany AZS), okreSlania sposobow ich realizacji oraz wyboru jego cztonkow. Rektor uczelni
wyznacza sposrod nauczycieli akademickich opiekundéw két naukowych. Opieka naukowa kofa
sprowadza si¢ do udzielania wsparcia, pomocy, kierunkowania, a nade wszystko zapewnienia
naukowego charakteru dziatalnoSci. Ingerencja uczelni w dziatalno$¢ kota dotyczy wytacznie
przypadkéw, gdy dziatalnos¢ ta narusza powszechnie obowigzujace przepisy prawne albo przepisy
obowigzujace we Wszechnicy Swietokrzyskiej. Zasady oraz tryb wstrzymania i wykonania takich decyzji
okreslajg statuty kot naukowych. Wspieranie dziatalnosci kot naukowych polega réwniez na wsparciu
organizacyjnym ifinansowym, a takze udzielaniu konsultacji prawnych, naukowych itp. Uczelnia
zapewnia petng swobode i wsparcie dla tworczej pracy naukowej studentow.

4) prowadzi biuro karier
W uczelni funkcjonuje biuro karier, ktorego gtéwnym zadaniem jest udzielanie bezptatnego
wsparcia studentom i absolwentom w zakresie poruszania sie na rynku pracy. Biuro zbiera i udostepnia
oferty pracy, atakze informacje zwrotne z rynku pracy na temat absolwentow Wszechnicy, udziela
porad dotyczacych przygotowywania dokumentow aplikacyjnych, planowania kariery, metod
poszukiwania pracy i technik rekrutacyjnych, wspétpracuje z urzedami pracy i instytucjami otoczenia
spoteczno-gospodarczego.

5) zapewnia dostep do psychologa sportu
Dla licznej grupy czynnych sportowcow, studiujgcych w uczelni, powotano stanowisko psychologa
sportu, ktory stuzy dla nich konsultacjami pomocnymi w pokonywaniu trudno$ci zwigzanych ze startem
w zawodach, jak réwniez w innych sytuacjach stanowigcych bariere w osigganiu optymalnych wynikow
sportowych.

6) organizuje wymiane miedzynarodowq studentow
Studenci Wszechnicy majg mozliwo$¢ odbywania czesci studiow i praktyk zawodowych w uczelni
zagranicznej w ramach programu Erasmus+, auzyskane efekty ksztaicenia zalicza sie do efektow
ksztatcenia realizowanych we Wszechnicy. W tym celu uczelnia zawiera umowy z uczelniami
partnerskimi 0 wymianie miedzynarodowe;.

IV. Wsparcie studentow i stuchaczy bedacych osobami niepetnosprawnymi:
Wszechnica jest w petni przystosowana do ksztatcenia 0sob niepetnosprawnych. Wtadze uczelni
doktadajq staran dla stworzenia im odpowiednich warunkow. Studenci ze specjalnymi potrzebami mogq
liczy¢ na pomoc zawsze, gdy majg trudnosci wynikajace z okreslonego rodzaju dysfunkcii.



1.

W zakresie wsparcia studentéw i stuchaczy bedacych osobami niepetnosprawnymi uczelnia:

1)

6)

dostosowuje obiekty dydaktyczne i administracyjne do potrzeb o0séb niepetnosprawnych,

przede wszystkim z dysfunkcjami ruchu konczyn dolnych, wadami stuchu i wzroku, poprzez

wyposazenie ich w podjazdy zewnetrzne, odpowiednie drzwi wejéciowe, windy osobowe oraz

pochylnie wewnatrz budynkdw; dzieki temu studenci niepetnosprawni ruchowo majg

zapewniony dostep na wszystkie kondygnacje uzytkowe; budynki posiadajg specjalnie

zaprojektowane zaplecze sanitarne; kolorystyka podtdg przystosowana jest dla o0séb

niedowidzacych; w auli — najwiekszej sali wyktadowej uczelni — zamontowano antene

induktofoniczng dla oséb niedostyszacych, w mniejszej sali wyktadowej zainstalowano zestaw

nagtosnieniowy; w pracowniach komputerowych oraz w czytelni przygotowane sg stanowiska

wyposazone w specjalne klawiatury dla o0séb niedowidzacych oraz specjalistyczne

oprogramowanie syntezator mowy ,lvona” umozliwiajace odstuchiwanie tekstu wy$wietlonego

na monitorze;. Oprocz tego na wyposazeniu Uczelni jest: notebook ze specjalistycznym

oprogramowaniem dla osob niedowidzacych, tablice interaktywne, wizualizery, skaner

z oprogramowaniem OCR, drukarki kolorowe A4 i A3, projektory, laptopy, odtwarzacze DVD,

dyktafon, gtosniki do komputerdw, stuchawki, itp.,

systematycznie uzupetnia wyposazenie pomieszczen oraz wzbogaca sprzet dostosowany do

potrzeb studentoéw niepetnosprawnych,

prowadzi szkolenia i warsztaty, pozwalajace zapoznac sie¢ z funkcjonowaniem i sposobem

pomocy skierowanej do studentdw i stuchaczy niepetnosprawnych,

przyznaje stypendia specjalne dla 0séb niepetnosprawnych, niezaleznie od pobierania innych

Swiadczen pomocy materialnej w uczelni, po przedstawieniu stosownego orzeczenia

lekarskiego o stopniu niepetnosprawnosci,

umozliwia studentom i stuchaczom niepetnosprawnym w zaleznoSci od rodzaju

niepetnosprawno$ci zmiane sposobu zaliczenia lub sktadania egzaminu z danego przedmiotu

po ztozeniu wniosku do dziekana, ktéry moze wyrazi¢ zgode na :

— przedtuzenie czasu trwania danego zaliczenia lub egzaminu,

— zastosowanie dodatkowych $rodkow dydaktycznych,

— zastosowanie w trakcie zaliczenia lub egzaminu alternatywnej formy zapisu,

— zamiang formy zaliczenia lub egzaminu z pisemnej na ustng lub z ustnej na pisemna,

— uczestnictwo w zaliczeniu lub egzaminie 0sdb trzecich, a w szczegdlnosci asystenta osoby
niepetnosprawne;j,

— zmiang miejsca przeprowadzenia zaliczenia lub egzaminu,

dopuszcza mozliwos¢ studiowania przez osoby niepetnosprawne wedtug indywidualne;

organizacji toku studiow.

Wsparcie studentéw bedacych osobami niepetnosprawnymi w ramach dotacji podmiotowe;j
na zadania zwigzane ze stwarzaniem studentom bedacym osobami niepetnosprawnymi
warunkdow do petnego udziatu w procesie ksztatcenia, o ktérej mowa w art. 94 ust. 4a ustawy
z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym:

1)

dysponowanie $rodkami z dotacji, przeznaczonymi na zadania $cisle zwigzane ze stwarzaniem
studentom niepetnosprawnym petnego udziatu w procesie ksztatcenia, moze odbywac sie pod
warunkiem uzyskania dotacji i w granicach $rodkéw posiadanych przez uczelnie w jej ramach;
wysoko$¢ Srodkow finansowych przekazanych na dang forme wsparcia uzalezniona jest od
wielko$ci dotaciji przekazanej uczelni.

w ramach Srodkow z dotacji mogg byC finansowane wydatki biezace zwigzane
z przeznaczeniem tej dotacji, uczelnia moze tez pokrywa¢ zwigzane z przeznaczeniem tej
dotacji koszty nabycia lub wytworzenia we wiasnym zakresie $rodkéw trwatych niezaliczonych
do pierwszego wyposazenia, ktorych wartos¢ poczatkowa jest nizsza od kwoty okreslonej w art.
16f ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o0 podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 2006 r.
Nr 107, poz. 723, z pézn. zm.), tj. 3.500 zt, oraz koszt zakupu wartosci niematerialnych
i prawnych, niezaliczonych do pierwszego wyposazenia, ktérych wartosC jest nizsza od
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wspomnianej kwoty, zgodnie z przeznaczeniem dotacji, ewentualne nabycie lub wytworzenie

we wiasnym zakresie Srodkow trwatych o warto$ci poczatkowej nizszej niz 3.500 zt. moze

dotyczy¢ wytacznie srodkow trwatych pozostajgcych majatkiem uczelni i dostosowanych do
uzytkowania nie tylko przez jedng osobe, tj. mozliwych do wykorzystania przez osoby

0 podobnej niepetnosprawnosci,

srodki z dotacji moga by¢ przeznaczone w szczegéinosci na:

— zakup sprzetu technicznego (urzadzenia wspomagajace stuch, wzrok itp.) do wykorzystania
w procesie ksztatcenia przez studentéw niepetnosprawnych w zalezno$ci od rodzaju
dysfunkciji, zarowno podczas zaje¢ dydaktycznych i egzaminéw, jak tez w dziataniach
obejmujacych samoksztatcenie na terenie uczelni oraz na zasadach wypozyczenia,
okre$lonych w Regulaminie wypozyczalni sprzetu dla niepetnosprawnych we Wszechnicy
Swietokrzyskiej, stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszej procedury,

— zakup sprzetu komputerowego wraz ze specjalistycznym oprogramowaniem oraz
urzadzeniami peryferyjnymi, w celu ufatwienia lub umozliwienia nauki studentom
niepetnosprawnym,

— wyposazenie uczelni w $rodki technologiczne wspomagajgce nauczanie mtodziezy
dotknietej niepetnosprawnoscig (np. powigkszalniki ekranowe, powigkszalniki komputerowe
wraz z notebookami wyposazonymi w oprogramowanie powigkszajace i czytajace, lupy
elektroniczne z wbudowanymi oraz zewnetrznymi kamerami, dyktafony, odtwarzacze mp3,
inne pomoce dydaktyczne, {j. tablice interaktywne wraz z odpowiednim oprogramowaniem,
rzutniki multimedialne itp.),

— zakup ksigzek do biblioteki uczelnianej w wersji uwzgledniajacej potrzeby o0s6b
niepetnosprawnych (np. w wersji elektronicznej, moéwionej, brajlowskiej),

— dostosowanie biblioteki do potrzeb osdb niepetnosprawnych, w tym: wyposazenie
stanowisk pracy i komputeréw zgodnie z potrzebami 0sdb niedowidzacych i niewidomych,

— przygotowanie materiatow wykorzystywanych podczas zaje¢ dydaktycznych oraz
egzamindw i innych form weryfikacji efektow ksztatcenia w formie dostosowanej do potrzeb
I mozliwo$ci studentow niepetnosprawnych,

— zatrudnienie asystentdbw 0séb niepetnosprawnych (m.in. o0séb robigcych notatki,
przewodnikdw 0sob niewidomych, ttumaczy jezyka migowego),

— organizowanie szkolen i warsztatow: dla studentow niepetnosprawnych — dotyczacych
poprawy ich umiejetnosci psychospotecznych i aktywizacji zawodowej; dla pracownikow
uczelni — zwigzanych z nabyciem nowych umiejetnosci niezbednych w pracy z osobami
niepetnosprawnymi; dla pracownikow i studentdw petnosprawnych - podnoszacych
Swiadomo$¢ zwigzang z niepetnosprawnoscig i obecno$cig 0s6b niepetnosprawnych
w uczelni,

— finansowanie innych zadan majacych na celu stwarzanie studentom niepetnosprawnym
warunkoéw do petnego udziatu w procesie ksztatcenia.

dysponentem $rodkow pochodzacych z dotacii jest rektor,

rektor powotuje uczelniang komisje ds. dofinansowania zadarn zwigzanych z ksztatceniem

studentéw niepetnosprawnych, w sktad ktérej wchodza: kanclerz jako przewodniczacy,

koordynator ds. studentéw niepetnosprawnych, pracownik odpowiedzialny za kwestie
dotyczace informatyzacji uczelni oraz przedstawiciel studentéw delegowany przez Uczelniang

Rade Samorzadu Studentow,

rektor powotuje koordynatora ds. studentéw niepetnosprawnych, ktéry jest odpowiedzialny za

realizacje i organizacje wszystkich form wsparcia dla oséb niepetnosprawnych, wymienionych

w pkt 3,

rodzaj przyznanego wsparcia jest bezpo$rednio zalezny od rodzaju niepetnoprawnosci,

dostosowany do indywidualnych potrzeb studenta,

wsparcie udzielane konkretnym studentom dokonywane jest w formie bezgotéwkowe;j,

uzyskanie wsparcia ze Srodkéw dotaciji nie ogranicza studentom niepetnosprawnym mozliwo$ci

uzyskania innych form pomocy materialne;.
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10) wsparcie udzielane jest na pisemny wniosek studenta niepetnosprawnego, wzér wniosku
stanowi zatacznik nr 4 do niniejszej procedury, student zobowigzany jest dotaczy¢ do wniosku
aktualne orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci,

11) wnioski do rektora uczelni kierowane sg za posrednictwem koordynatora ds. studentéw
niepetnosprawnych w terminach: do 31 marca oraz do 31 pazdziernika, w przypadku zlozenia
wniosku po ww. terminie, przyznanie wsparcia uzaleznione bedzie od posiadanych przez
uczelnie Srodkdw finansowych, jakie pozostaty po ich rozdysponowaniu zgodnie z planem,

12) decyzje w sprawie udzielenia wsparcia podejmuje rektor, po uzyskaniu opinii koordynatora,
od decyzji rektora w sprawie przyznania lub odmowy udzielenia wsparcia przystuguje
studentowi wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy sktadany za po$rednictwem koordynatora
w ciggu 14 dnia od daty doreczenia decyzj,

13) koszty wsparcia udzielonego w ramach dotacji, pobranego na podstawie nieprawdziwych
danych przedstawionych przez studenta, podlegajg zwrotowi,

14) wsparcie udzielone studentowi niepetnosprawnemu zostaje zawieszone w przypadku, kiedy
w trakcie trwania roku akademickiego orzeczenie o niepetnosprawno$ci traci wazno$¢;
kontynuacja dziatan wspierajgcych nastepuje po przedstawieniu przez studenta aktualnego
orzeczenia o niepetnosprawnosci.

15) student traci prawo do udzielonego wsparcia w momencie: skre$lenia z listy studentow;
ukonczenia studidbw przed uptywem okresu, na ktory miat przyznane dofinansowanie;
otrzymania przez studenta urlopu dziekanskiego; Smierci,

16) z chwilg utraty prawa do otrzymywania wsparcia, student jest zobowigzany zda¢ wszelkie
srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne bedace w jego posiadaniu na zasadach
wypozyczenia.

Odpowiedzialno$¢ i kompetencije:

1) rektor inicjuje i nadzoruje wszelkie dziatania skoncentrowane na udzielaniu wsparcia studentom
i stuchaczom uczelni w zakresie spraw dydaktycznych, organizacyjnych, materialnych, a takze
rozwoju naukowego, kulturalnego, sportowego i spotecznego oraz zabezpieczenia
szczegblnych potrzeb osob niepetnosprawnych, okre$la zasady przyznawania wsparcia oraz
dysponowania $rodkami dotacji na zadania zwigzane ze stwarzaniem studentom bedacym
osobami niepetnosprawnymi warunkéw do petnego udziatu w procesie ksztatcenia, a takze
powotuje uczelniang komisje ds. dofinansowania zadan zwigzanych z ksztatceniem studentow
niepetnosprawnych, ktorej zadaniem jest opracowanie planu podziatu srodkéw na dany rok
budzetowy oraz powotuje koordynatora uczelnianego ds. studentéw niepetnosprawnych,

2) dziekan nadzoruje realizacje wszystkich form i sposobow wsparcia w ramach wydziatu,

3) komisje stypendialne przeprowadzajg procedure przyznania $wiadczen pomocy materialnej
studentom, zgodnie z zasadami okre$lonymi w Regulaminie ustalania wysoko$ci, przyznawania
i wyptacania $wiadczen pomocy materialnej dla studentow Wszechnicy Swietokrzyskiej w Kielcach,

4) uczelniana komisja ds. dofinansowania zadan zwigzanych z ksztatceniem studentéw
niepetnosprawnych opracowuje plan podziatu Srodkéw na dany rok budzetowy i przedstawia go
do akceptacji rektorowi, z posiedzen komisji sporzadzany jest protokot,

5) do zadan koordynatora ds. 0séb niepetnosprawnych nalezy:

— pomoc kandydatom na studia bedacym osobami niepetnosprawnymi podczas procesu
rekrutacji na studia,

— podejmowanie dziatan majacych na celu podniesienie jako$ci uczestniczenia w procesie
ksztatcenia studentow z niepetnosprawnoscia,

— monitorowanie potrzeb i liczby studentéw z niepetnosprawnos$cig i udzielanie im porad
we wszystkich sprawach zwigzanych z przebiegiem studidw,

— pomoc dorazna w zakresie rozwigzywania probleméw niepetnosprawnych studentow,

— zapewnianie — w miare mozliwosci — dostepu do odpowiedniego sprzetu studentom
Z niepetnosprawnoscia,

— informowanie o wewnetrznych oraz zewnetrznych mozliwosciach uzyskania pomocy, w tym
finansowej,
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— udzielanie pomocy studentom niepetnosprawnym w organizacji praktyk zawodowych,

— udzielanie wsparcia pracownikom administracyjnym i dydaktycznym, pracujgcymi
ze studentami z niepetnosprawnoscia,

— organizowanie i udziat w konferencjach warsztatach, seminariach po$wieconych
problematyce niepetnosprawnosci,

— aktywizacja studentow niepetnosprawnych poprzez zachecanie ich do udziatu w zyciu
spotecznosci akademickiej uczelni,

— udziat w pracach Uczelnianej komisji ds. dofinansowania zadan zwigzanych z ksztatceniem
studentéw niepetnosprawnych, w szczegoélnosci w zakresie okreslania potrzeb zwigzanych
ze studiowaniem os6b niepetnosprawnych

— promowanie uczelni jako instytucji przyjaznej osobom z niepetnosprawnoscig,
w szczegoinosci wérdd potencjalnych kandydatéow na studia (m.in. poprzez informowanie
0 mozliwosciach i warunkach studiowania w uczelni oséb z niepetnosprawnoscia),

— dziatania na rzecz integracji studentow z niepetnosprawnoscig w $rodowisku akademickim
poprzez organizacje roznego rodzaju spotkan, réwniez z potencjalnymi pracodawcami,
doradcami zawodowymi itp.

— wspdtpraca z samorzadami i organizacjami zewnetrznymi o podobnym profilu w zakresie
dziatan na rzecz studentow z niepetnosprawnoscia,

— przygotowanie i aktualizowanie informacji zamieszczanych na stronie internetowej uczelni,
dotyczacych praw i form wsparcia studentéw z niepetnosprawnos$cia, termindéw dyzuréw
koordynatora itd.

— reprezentowanie interesdw studentéw niepetnosprawnych przed organami uczelni,

— przedktadanie Rektorowi corocznego sprawozdania z podejmowanych dziatan w terminie
do dnia 30 wrzesnia.

nauczyciele akademiccy udzielajg studentom i stuchaczom wsparcia naukowego

i dydaktycznego w realizacji procesu ksztatcenia oraz dziataniach zwigzanych z rozwojem

indywidualnych zainteresowan, wykraczajacych poza obowigzujacy program studiow,

pracownicy administracyjni wspomagajg studentéw i stuchaczy pod wzgledem organizacyjnym

i informacyjnym.

Dokumenty powiazane:

uchwaty rad wydziatow w sprawie okreSlenia wytycznych dotyczacych zasad studiowania
wedtug indywidualnej organizacji studiow

Regulamin potwierdzania efektow uczenia sie wprowadzony Uchwatg nr 5/2015 Senatu
Wszechnicy Swietokrzyskiej z dnia 22 kwietnia 2015 .

Zarzadzenie nr 22/2002 Rektora Wszechnicy Swietokrzyskiej w Kielcach z dnia 2 grudnia
2002 r. w sprawie powotania Studenckiego Biura Karier wraz z jego regulaminem

Zarzadzenie nr 20/2014 Rektora Wszechnicy Swietokrzyskiej w Kielcach z dnia 6 maja 2014r.
w sprawie powotania Uczelnianej komisji ds. dofinansowania zadan zwigzanych z ksztatceniem
studentow  niepetnosprawnych  oraz  koordynatora  uczelnianego ds.  studentow
niepetnosprawnych

Regulamin Samorzadu Studentéw Wszechnicy Swietokrzyskiej w Kielcach

Statut Miedzywydziatowej Sekcji Wolontariatu

Statut Kota naukowego miodych fizjoterapeutow Wszechnicy Swietokrzyskiej w Kielcach
LAnthropos”

Statut Naukowego Kota Penitencjarnego

Statut Klubu turystycznego studentéw Wszechnicy Swietokrzyskiej w Kielcach ,Pigta Strona
Swiata”

10) Uchwata Prezydium Zarzadu Gtéwnego AZS z dnia 11 grudnia 1996 roku w sprawie powotania

Klubu Uczelnianego AZS we Wszechnicy Swietokrzyskiej w Kielcach

11) Procedura WS/WSZJK/08 — Procedura rekrutacji kandydatéw na studia | i Il stopnia, studia

podyplomowe, kursy i szkolenia

12) Procedura WS/WSZJK/14 — Procedura realizacji i dokumentaciji praktyk zawodowych
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13) Procedura WS/WSZJK/15 — Procedura rekrutacji oraz trybu odbywania i zaliczania studiow
zagranicznych i praktyk zawodowych w ramach programu Erasmus+.

14) Procedura WS/WSZJK/16 — Procedura zapobiegania zjawiskom patologicznym zwigzanym z
procesem ksztatcenia oraz rozpatrywania skarg i rozwigzywania sytuacji konfliktowych

15) Procedura WS/WSZJK/17 — Procedura organizaciji zajec i obstugi toku studiow

16) Procedura WS/WSZJK/19 - Procedura upowszechniania informacji

. Zalaczniki:

1) zatgcznik nr 1 — Indywidualna organizacja toku studiéw na rok akademicki ..........ccccccovvvrirvrvnnnne,

2) zatgcznik nr 2 — Karta indywidualnej realizacji zaje¢ dydaktycznych

3) zatgcznik nr 3 — Regulamin wypozyczalni sprzetu dla niepetnosprawnych we Wszechnicy
Swietokrzyskiej

4) zatgcznik nr 4 - Wniosek o udzielenie wsparcia studentom bedacym osobami
niepetnosprawnymi W roku akademiCKim ............ccerriiiniiiirs s
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Zatacznik nr 1 do procedury WS/WSZJK/18,

wersja 03

WEZECHMICA
SWIETOKRZYSKA

%’QR Wszechnica Swigtokrzyska w Kielcach

Indywidualna organizacja studiow

na rok akademicKi .........ccerienrinniinniinnnn

WYAZIAt ... STUAENT: ..,
Kerunek: . Nazwisko i imig

SPECIAINOSE: ...

Poziom i rok/semestr studiow: ...........ccccccveveurnene. NFaIDUMU: e
Forma StUdiOW:.........ccovveeiciicecccceee e,

. . Obowiazkowe
Wykaz przedmiotéw na ............ roku studiéow Sl egzaminy P;é‘.:.(;y

w. | éw. | war.

i zaliczenia

RAZEM PUNKTY ECTS:




Realizacja zaje¢ dydaktycznych odbywa si¢ w porozumieniu z prowadzacymi zajecia wediug

nastepujacych zasad:

wszystkie moduty/przedmioty oraz praktyki przewidziane w obowigzujacym planie studiéw dla
danego kierunku studiéw (specjalno$ci) muszg by¢ zaliczone przez studenta,

dopuszcza sie zmiang sposobu i terminu sktadania zaliczen i zdawania egzaminéw z danego
przedmiotu,

student ustala sposob uczestnictwa i zaliczenie przedmiotéw z osobami prowadzacymi zajecia

dydaktyczne.

W ramach indywidualnej organizacji studiow student moze, w zakresie zatwierdzonym przez

dziekana i uzgodnionym z nauczycielami akademickimi prowadzacymi poszczegélne zajecia,

uzyskaé prawo do:

uczeszczania na zajecia z inng grupg studencka,

indywidualnych kontaktow z prowadzacymi zajecia dydaktyczne,

odbywania praktyk i obozow w terminach innych niz przewiduje organizacja roku
akademickiego,

W porozumieniu z prowadzacym zaliczania przedmiotéw i zdawania egzaminéw w terminach
innych niz przewiduje organizacja roku akademickiego,

znacznej liczby nieobecnosci na zajeciach.

Kontakt z wykltadowcami mozliwy jest w czasie wyznaczonych dyzuréw i konsultacji oraz

za posrednictwem Wirtualnego dziekanatu. Informacji dodatkowych udziela kierownik dziekanatu.

Opiekun: Dziekan:

Nazwisko i imie Nazwisko i imie

Potwierdzam odbior:

Data i podpis studenta



Zatacznik nr 2 do procedury WS/WSZJK/18,
wersja 03

/%@R Wszechnica Swietokrzyska w Kielcach

WEZECHMICA
SWIETOKRZYSKA

Karta indywidualnej realizacji zaje¢ dydaktycznych

Nazwisko i imie Miejscowos¢, data

Nr albumu
Imie i nazwisko Trvb i warunki Podpis osoby
Przedmiot osoby prowadzacej r!aliczenia* Termin zaliczenia**| prowadzacej
przedmiot przedmiot

* do uzgodnienia z osobg prowadzacq zajecia (np. okreslenie procentowego udziatu w zajeciach, przygotowanie pracy
zaliczeniowej, referatu, prezentacji, konspekiu zaje¢, itp., zaliczenie ustne wiekszych partii materiatu, kolokwium, test,
egzamin pisemny ustny lub inne)

Uwaga! Forma zaliczenia (egzamin, zaliczenie z ocena, zaliczenie) musi by¢ zgodna z planem studiow.

** nie moze by¢ wyznaczony pozniej niz do korica roku akademickiego

Opiekun: Zatwierdzit:

Nazwisko i imie Nazwisko i imie



Zatacznik nr 3 do procedury WS/WSZJK/18,
wersja 03

b

/%@R Wszechnica Swietokrzyska w Kielcach

WEZECHMICA
SWIETOKRZYSKA

Regulamin wypozyczalni sprzetu dla niepetnosprawnych
we Wszechnicy Swietokrzyskiej

PRAWO | WARUNKI KORZYSTANIA Z WYPOZYCZALNI

§1

. Zwypozyczalni majg prawo korzysta¢ nieodpfatnie studenci bedacy osobami niepetnosprawnymi.

2. W zwigzku z funkcjonowaniem wypozyczalni Wszechnica moze przetwarza¢ dane osobowe 0s6b

z niej korzystajacych.

§2

. Zgoda na wypozyczenie sprzetu badz skorzystanie z niego na terenie uczelni udzielana jest na
pisemny wniosek 0soby niepetnosprawne;.

. Decyzje w sprawie zgody podejmuje rektor, po uzyskaniu opinii koordynatora.

. Zdrukarek badz skanera osoba niepetnosprawna moze skorzystac jedynie na terenie uczelni.

WYPOZYCZANIE SPRZETU

§3
Osoba niepetnosprawna ma prawo wypozyczy¢ sprzet osobiscie, okazujgc wazng zgode na wypozyczenie.
. Osoby niepetnosprawne mogq jednorazowo wypozyczy¢ sprzet na okres jednego semestru.
. Wypozyczajacy wypetnia czytelnie karte wypozyczenia i sygnuje jg wiasnorecznym podpisem,
oddzielnie dla kazdej pozycji.
. W momencie wypozyczenia sprzetu, Wypozyczajacy bierze odpowiedzialno$¢ za ich stan i termin zwrotu.
. Termin zwrotu, na wniosek zainteresowanego, moze by¢ przedtuzony, jednak nie dtuzej niz do roku
akademickiego.
. Wypozyczenie mozna prolongowac osobiscie, telefonicznie lub elektronicznie.

§4

. W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu Uczelnia stosuje nastepujace sankcje:

— indywidualne upomnienia telefoniczne i listowne,

— wstrzymanie wypozyczen na okres rowny okresowi opoznienia,

— w przypadkach szczegdlnych - pozbawienie Wypozyczajgcego prawa korzystania
z wypozyczalni.

Osoby nieprzestrzegajace terminu zwrotu wypozyczonego sprzetu nie mogg korzystac

z nastepnych wypozyczen do czasu uregulowania swoich zobowigzan wobec Uczelni.

§5

. Zwrot sprzetu moze nastapi¢ poprzez osobe trzecig, a w uzasadnionych przypadkach poprzez
wystanie poczta. Termin zwrotu jest rbwnoznaczny z datg wysytki.

. Ze wzgledu na konieczno$¢ dokonywania corocznej inwentaryzacji w okresie wakacji, termin zwrotu
wypozyczonego sprzetu zgodny jest z terminem ostatniego zjazdu studiéw niestacjonarnych.



N —

ZAGUBIENIE, ZNISZCZENIE LUB USZKODZENIE SPRZETU

§6

Wypozyczajacy ma obowigzek dba¢ o wypozyczony sprzet.

. Wypozyczajacy obowigzany jest do sprawdzenia stanu uzytkowanego lub wypozyczanego sprzetu

i do natychmiastowego zgtoszenia ewentualnych uszkodzen pracownikowi uczelni, pod rygorem
obcigzenia go odpowiedzialnoscig za uszkodzenia.

Zagubienie lub zniszczenie sprzetu Wypozyczajacy zgtasza koordynatorowi. W terminie jednego
miesigca zobowigzany jest dostarczy¢ identyczny egzemplarz lub jego odpowiednik o takich
samych lub wyzszych parametrach technicznych. W przypadku braku mozliwosci dostarczenia
zagubionego badz zniszczonego sprzetu wptaca na konto uczelni kwote ustalong przez rektora.

PRZEPISY KONCOWE

§7
Wypozyczajacy ma prawo zgtasza¢ koordynatorowi ds. 0sdb niepetnosprawnych wnioski dotyczace
zasad udostepniania, trybu pracy, sprzetu brakujgcego w wypozyczalni itp.
Konczac okres studiow, nalezy przedstawi¢c w odpowiedniej komorce organizacyjnej uczelni karte
obiegowa z potwierdzeniem o uregulowaniu wszelkich zobowigzan w stosunku do wypozyczalni.



Zatgcznik nr 4 do procedury WS/WSZJK/18,

wersja 03
E Wszechnica Swietokrzyska w Kielcach
SIETOKRZYSKA
Whiosek o udzielenie wsparcia studentom bedacym osobami niepetnosprawnymi
w roku akademickim .........cccceiiiiiinninnnns
STUAENE: oo NFalDUMUE o
Nazwisko i imig

WWYAZIGE ... bbb bbbttt
KIErUNEK: ..o
SPECIAINOSCE: ...t
Forma studiow: ........ccccevvvvveeiccccecce Studia I/lI* stopnia Rok/semestr! studidw: ..................
AdIES ZAMIESZKANIA: ........oeieececeeiciete bbbttt
Numer telefonu, adreS B-MAll: .........c.oviieeie ettt b s b et e st sttt re e
Stopien niepetnosprawnosci: ..........cccceeeveveveennnen.
Orzeczenie o niepetnosprawnosci': o trwate 0 okresowe do dnia .......cccoeveeiviiceiecsec

Opis niepetnosprawnosci:
Typ niepetnosprawno$ci lub choroby (prosze zaznaczyc jedng lub wiecej pozycje odnoszacq sie do Pana/Pani):
a) niesprawno$¢ narzadu ruchu o
b) niesprawno$¢ narzadu wzroku o
c) niesprawno$¢ narzadu stuchu o
A) TN (JAKIE?) vttt bbbt s sttt bttt n ettt n e nenens

Zwracam sie z prosha o udzielenie wsparcia ze Srodkéw dotacji na zadania zwigzane ze stwarzaniem
studentom, bedacym osobami niepetnosprawnymi warunkéw do petnego udzialu w procesie ksztatcenia
(nalezy okreslic czego wsparcie ma dotyczyc, np. wypoZyczenia specjalistycznego sprzetu lub urzgdzenia,
wykorzystania okre$lonych materiatow lub pomocy dydaktycznych przygotowanych w formie dostosowanej
do rodzaju niepetnosprawno$ci, pomocy ze strony asystentow 0séb niepetnosprawnych itp.)?

T wlasciwe zaznaczy¢
2 zgodnie z § 4 ust. 3 Regulaminu przyznawania wsparcia oraz dysponowania Srodkami dotacji na zadania zwiazane ze stwarzaniem
studentom bedacym osobami niepetnosprawnymi warunkéw do petnego udziatu w procesie ksztatcenia we Wszechnicy Swigtokrzyskie;
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U zZASANIENIE: .ottt ettt e et e et e et e e e e e et e eteeeueeeeeeeaneeneeeteeeteeeteeeeeeeaeeneeateeeeeeeenteeneeneeareenteeareeaneeans

ZALACZONE DOKUMENTY

1) orzeczenie o niepetnosprawnosci

OSWIADCZENIE

Swiadomaly odpowiedzialnosci karnej za udzielanie nieprawdziwych informagji, zgodnie z art. 233 § 1 kodeksu
karnego, odpowiedzialnosci na podstawie art. 286 § 1 kk oraz odpowiedzialnoSci cywilnej i dyscyplinarnej
o$wiadczam, ze podane przeze mnie dane we wniosku o udzielenie wsparcia studentom bedacym osobami
niepetnosprawnymi sg zgodne ze stanem faktycznym.

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Wszechnice Swietokrzyska danych osobowych zawartych we wniosku
0 udzielenie wsparcia studentom bedacym osobami niepetnosprawnymi, zgodnie z Ustawg dnia 29 sierpnia 1997 r.
0 ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. 2016 poz. 922 z p6zn. zm.),

Data i podpis studenta

Opinia koordynatora uczelnianego ds. studentow niepetnosprawnych:
Stwierdzam, ze wniosek jest kompletny i proponuje udzielenie nastepujacego wsparcia:

SPOZAUZIE: e ——————————— s
Data i podpis koordynatora

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody? na przyznanie wsparcia

Data i podpis Rektora Wszechnicy Swietokrzyskiej

3 niepotrzebne skresli¢




